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SELÇUK ÜNİVERSİTESİ

KADINHANI FAİK İÇİL MESLEK YÜKSEKOKULU

MAAŞ İŞLEMLERİ SÜRECİNİ BAŞLAT

İlgili aya ait, personelin derece, kademe, kıdem vb. terfi değişiklikleri, yabancı 
dil puanı, aile yardımı için eşin çalışıp çalışmadığı, çocuk yardımı için yaş 
bilgileri vb. değişiklikler KBS ekranından güncellenir. Nakil giden veya 
ücretsiz izne ayrılanların da sistemden çıkışı yapılarak güncelleme işlemi 

tamamlanır. Kesintiler (icra, sendika, emekli borçlanması, eczane, kira, kefalet 
vb.) girilerek hesaplama işlemi gerçekleştirilir.

Sistemden maaş hesaplaması yapılır.

KBS sisteminden bordro dökümü alınır.

E

Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisince onaylandı 

mı?

H

Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır, ekleri ile 
birlikte Strateji Geliştirme Daire Başk.'lığına 

gönderilir.

Evrakların birer sureti dosyalanır.

Sistem üzerinden ödeme emri düzenlenip, Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisine onay için imzaya gönderilir.

KBS'den alınan bordro 
ve diğer maaş evrakları 

birbirine uygun mu?
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Anlaşmalı bankaya mail gönderilerek tutarların 
hesaplara aktarılması sağlanır.

İŞLEM SONU


